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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 
ПРАКТИКИ 

 
1.1. Область применения программы 

Программа производственной практики (ПП.01) профессионального 
модуля – является частью основной профессиональной образовательной 
программы в соответствии с ФГОС  СПО по специальности 38.02.01 
«Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)», в части освоения 
основного вида профессиональной деятельности (ВПД): ВПД 
«Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 
учета имущества организаций». 
 
1.2. Цели и задачи производственной практики 
Производственная практика имеет целью закрепление и углубление знаний, 
полученных студентами в процессе теоретического обучения и учебной 
практики, приобретения необходимых умений навыков и опыта 
практической работы по специальности. 
Задачами производственной практики является обучение трудовым приёмам, 
операциям и способам выполнения трудовых процессов, характерных для 
документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета 
имущества организации; 

уметь: 
− принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное доказательство совершения 
хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение; 

− принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы 
на любых видах носителей; 

− проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских 
документах обязательных реквизитов; 

− проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 
арифметическую проверку; 

− проводить группировку первичных бухгалтерских документов по 
ряду признаков; 

− проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 
документов;  

− организовывать документооборот; 
− разбираться в номенклатуре дел; 
− заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета 

затрат (расходов)- учетные регистры; 
− передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; 
− передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив 

по истечении установленного срока хранения; 
− исправлять ошибки в первичных бухгалтерских  документах; 
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− понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета 
финансово-хозяйственной деятельности организаций; 

− обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на 
основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-
хозяйственной деятельности; 

− поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета 
организации; 

− проводить учет кассовых операций, денежных документов и 
переводов в пути; 

− проводить учет денежных средств на расчетных и специальных 
счетах; 

− учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной 
валюте и операций по валютным счетам; 

− оформлять денежные и кассовые документы; 
− заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 
− проводить учет основных средств; 
− проводить учет нематериальных активов; 
− проводить учет долгосрочных инвестиций; 
− проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 
− проводить учет материально-производственных запасов; 
− проводить учет затрат на производство и калькулирование 

себестоимости; 
− проводить учет готовой продукции и ее реализации; 
− проводить учет текущих операций и расчетов; 
− проводить учет труда и заработной платы; 
− проводить учет финансовых результатов и использования прибыли; 
− проводить учет собственного капитала; 
− проводить учет кредитов и займов; 

знать: 
− основные правила ведения бухгалтерского учета в части 

документирования всех хозяйственных действий и операций; 
− понятие первичной бухгалтерской документации; 
− определение первичных бухгалтерских документов; 
− унифицированные формы первичных бухгалтерских документов; 
− порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: 

формальной, по существу, арифметической; 
− принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских 

документов; 
− порядок проведения таксировки и контировки первичных 

бухгалтерских документов; 
− порядок составления ведомостей учета затрат (расходов)-учетных 

регистров; 
− правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 
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− сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-
хозяйственной деятельности организаций; 

− теоретические вопросы разработки и применения плана счетов 
бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности 
организации; 

− инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 
− принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского 

учета организации; 
− классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому 

содержанию, назначению и структуре; 
− два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана 

счетов- автономию финансового и управленческого учета и 
объединение финансового и управленческого учета; 

− учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 
− учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 
− особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 
− порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения 

кассовой книги; 
− правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 
− понятие и классификацию основных средств; 
− оценку и переоценку основных средств; 
− учет поступления основных средств; 
− учет выбытия и аренды основных средств; 
− учет амортизации основных средств; 
− особенности учета арендованных и сданных в аренду основных 

средств; 
− понятие и классификацию нематериальных активов; 
− учет поступления и выбытия нематериальных активов; 
− амортизацию нематериальных активов; 
− учет долгосрочных инвестиций; 
− учет финансовых вложений и ценных бумаг; 
− учет материально-производственных запасов: понятие, 

классификацию и оценку материально-производственных запасов; 
− документальное оформление поступления и расхода материально-

производственных запасов; 
− учет материалов на складе и в бухгалтерии; 
− синтетический учет движения материалов; 
− учет транспортно-заготовительных расходов; 
− учет затрат на производство и калькулирование себестоимости: 

систему учета производственных затрат и их классификацию; 
− сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и 

управление; 
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− особенности учета и распределения затрат вспомогательных 
производств; 

− учет потерь и непроизводственных расходов; 
− учет и оценку незавершенного производства; 
− калькуляцию себестоимости продукции; 
− характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет; 
− технологию реализации готовой продукции (работ, услуг); 
− учет выручки от реализации продукции (работ, услуг); 
− учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и 

оказанию услуг; 
− учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов; 
− учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с 

подотчетными лицами. 
 
Формой промежуточной аттестации студентов по производственной 
практике является составление отчета по результатам практики 
(дифференцированный зачет). 
 
Требования к результатам освоения учебной практики 

ВПД Формируемые компетенции 
Документирование 
хозяйственных операций и 
ведение бухгалтерского 
учета имущества 
организации) 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные 
бухгалтерские документы 
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с 
руководством организации рабочий план 
счетов бухгалтерского учета организации. 
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, 
оформлять денежные и кассовые документы. 
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки 
по учету имущества организации на основе 
рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 
 

 
1.3. Количество часов на освоение производственной практики: 

ПП.01. Производственная практика по ПМ 01. Документирование 
хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества 
организаций – 36 часов. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 
 

Результатом освоения программы практики является сформированность 
у студентов практических профессиональных умений, приобретение 
первоначального практического опыта, необходимых для последующего 
освоения ими профессиональных (ПК) и общих (ОК) компетенций по 
избранной специальности. 

Код Наименование результата освоения практики 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации 
рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 

ПК 1.3.  Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и 
кассовые документы. 

П.К.1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества 
организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского 
учета. 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 
профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые 
методы и способы выполнения профессиональных задач, 
оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3.  Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и 
нести за них ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой 
для эффективного выполнения профессиональных задач, 
профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать 
информацию с использованием информационно- 
коммуникационных технологий. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с 
коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды 
(подчиненных), результат выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и 
личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно 
планировать повышение квалификации. 

ОК.9 Ориентироваться в условиях частой смены технологий в 
профессиональной деятельности 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 
ПРАКТИКИ 
3.1 Тематический план 
 

Код ПК Код и наименования 
профессиональных модулей 

Количество 
часов по 

УП  
ПК 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 ПМ.01 Документирование 

хозяйственных операций и ведение 
бухгалтерского учета имущества 
организации) 

36 
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3.2. Тематическое содержание производственной практики 
 

Код и наименование 
профессиональных модулей 

и учебных практик 

Виды работ и содержание ПП.01 

О
бъ

ем
 

ча
со

в 

У
ро

ве
нь

 
ос

во
ен

ия
 

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации) 72  
 

 
ПП.01.  

Производственная практика по 
ПМ 01. Документирование 
хозяйственных операций и 
ведение бухгалтерского учета 
имущества организаций 

Содержание 36  
1 Осуществление учета долгосрочных инвестиций, финансовых вложений и ценных бумаг. 6 
2 Осуществление учета материально-производственных запасов. 6 
3 Осуществление учета затрат на производство и калькулирование себестоимости. 6 
4 Осуществление учета готовой продукции и ее реализации. 6 
5 Учет дебиторской и кредиторской задолженности. 6 
6 Осуществление учета текущих операций и расчетов с применением бухгалтерской программы 

«1С: Предприятие. Бухгалтерия предприятия 8».  
Дифференцированный зачет. 

6 

ВСЕГО: 36  
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 
ПРАКТИКИ 

 
4.1. Требования к материально-техническому обеспечению: 

Производственная практика обучающихся проводится в организациях 
на основе прямых договоров между ГБПОУ Областной многопрофильный 
техникум и организацией, куда направляются обучающиеся. Направление 
деятельности организаций должно соответствовать профилю подготовки 
обучающихся по специальности 38.02.01  «Экономика и бухгалтерский учет 
(по отраслям)». 

Закрепление баз практик осуществляется администрацией учебного 
заведения на основе прямых связей, договоров с организациями независимо 
от их организационно-правовых форм и форм собственности. 

Студенты образовательных учреждений среднего профессионального 
образования при прохождении производственной (профессиональной) 
практики в организациях обязаны: 

• полностью выполнять задания, предусмотренные программой 
производственной практики; 

•  соблюдать действующие в организациях правила внутреннего 
трудового распорядка; 

• изучать и строго соблюдать нормы охраны труда и правила 
пожарной безопасности. 

Руководители практики от учебных заведений: 
•  устанавливают связь с руководителями практики от организации 

и совместно с ними составляют рабочую программу проведения 
практики; 

• разрабатывают тематику индивидуальных заданий; 
• принимают участие в распределении студентов по рабочим 

местам или перемещении их по видам работ; 
• осуществляют контроль за правильностью использования 

студентов в период практики; 
• оказывают методическую помощь студентам при выполнении 

ими индивидуальных заданий; 
•  оценивают результаты выполнения практикантами программы 

практики. 
Руководитель организации, его заместитель или один из ведущих 

специалистов осуществляет общее руководство практикой студентов. 
4.2. Информационное обеспечение обучения. Перечень 

рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 
литературы. 

Основная литература: 
1. Бухгалтерский учет: Учебник / Н.А. Лытнева, Л.И. Малявкина, Т.В. 

Федорова. - 2-e изд., перераб. и доп. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-
М, 2015. - 512 с.: 60x90 1/16. - (Профессиональное образование). – 
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(ЭБС «Знаниум»). 
2. Бухгалтерский (управленческий) учет : учеб. пособие / А.В. Басова, 

А.С. Нечаев. — М.: ИНФРА-М, 2017. — 324 с. – (ЭБС «Знаниум»). 
 
Дополнительная литература: 

1. Бухгалтерский учет для начинающих. Теория и практика: Учебно-
практическое пособие/БурлуцкаяТ.П. - М.: Инфра-Инженерия, 2016. - 
208 с.: 60x84 1/16. – (ЭБС «Знаниум»). 

2. Практикум по бухгалтерскому (финансовому) учету: Учебное пособие / 
Хвостик Т.В. - 2-е изд., перераб. и доп. - М.: ИД ФОРУМ, НИЦ 
ИНФРА-М, 2016. - 168 с.: 60x90 1/16 (Профессиональное образование). 
– (ЭБС «Знаниум»). 

3. Бухгалтерский учет и анализ. Практикум: Уч. пос./ Ю.И. Сигидов и др.; 
Под ред. Ю.И. Сигидова, Е.А. Оксанич. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 
156 с.: 60x90 1/16. - (Высшее образование: Бакалавриат). – (ЭБС 
«Знаниум»). 
Интернет-ресурсы: 

1. http://www.glavbukh.ru - Главбух. 
2. http://www.buh.ru -  Интернет-ресурс для бухгалтеров.  
3. http:// www.consultant.ru  - Консультант плюс. 
4. http:// www.buhsmi.ru  - Система Главбух – налогообложение, 

бухгалтерский учет и отчетность. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.glavbukh.ru/
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 
ПРАКТИКИ 
5.1 Форма отчетности 

Аттестация производственной практики проводится в форме 
дифференцированного зачета 

К дифференцированному зачету допускаются студенты, 
выполнившие требования программы учебной, производственной 
практики и предоставившие полный пакет отчетных документов: 

• дневник практики 
• отчет по практике 
• отзыв-характеристику (аттестационный лист) 

 
5.2.Порядок подведения итогов практики 

Оформленный отчет представляется студентом в сроки, определенные 
графиком учебного процесса, но не позже срока окончания практики. 
Руководитель практики от учебного заведения проверяет представленный 
студентом отчет о практике и решает вопрос о допуске данного отчета к 
защите. 

Отчет, допущенный к защите руководителями практики, защищается в 
комиссии, состоящей из двух преподавателей: руководителя практики и 
преподавателя спецдисциплин, также в комиссию могут приглашаться 
руководители практики от предприятия. 

Итоговая оценка студенту за практику выводится с учетом следующих 
факторов: 

- активность студента, проявленные им профессиональные качества и 
творческие способности; 

- качество и уровень выполнения отчета о прохождении 
производственной практики; 

- защита результатов практики 
При выставлении оценки за практику, помимо результатов защиты 

отчета, учитывается отзыв-характеристика, представленной на студента 
руководителем практики от предприятия (организации). Результаты 
защиты отчетов о практике проставляются в зачетной ведомости и в 
зачетной книжке студента. 

Студент, не выполнивший программу практики, по уважительной 
причине, направляется на практику вторично, в свободное от учебы время. 

Студент, не выполнивший программу практики, без уважительной 
причины, направляется на практику повторно в свободное от учебы время 
или отчисляется из учебного заведения в установленном порядке. 

В случае, если руководитель практики не допускает к защите отчет 
по практике, то отчет с замечаниями руководителя возвращается на 
доработку, а после устранения замечаний и получения допуска 
защищается студентом в установленный срок. 

Студент, не защитивший в установленные сроки отчет по практике, 
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считается имеющим академическую задолженность. 
Результаты 
(освоенные 

профессиональны
е 

компетенции) 

Основные показатели 
результатов подготовки 

Формы и методы 
контроля и оценки 

ПК 1.1. 
Обрабатывать 
первичные 
бухгалтерские 
документы 
 

- прием произвольных 
первичных бухгалтерских 
документов, рассматриваемых 
как письменное доказательство 
совершения хозяйственной 
операции или получение 
разрешения на ее проведение; 
- прием первичных 
унифицированных 
бухгалтерских документов на 
любых видах носителей; 
- проверка наличия в 
произвольных первичных 
бухгалтерских документах 
обязательных реквизитов; 
- занесение данных по 
сгруппированным документам в 
ведомости учета затрат 
(расходов)-учетные регистры. 

Оценка в результате 
наблюдения за 
действиями студента  
во  время 
практических  
работ,  деловых  игр,  
экспертная оценка 
отчетов по 
результатам 
производственной 
практики студента.   
Квалификационный 
экзамен 

ПК 1.2. 
Разрабатывать и 
согласовывать с 
руководством 
организации 
рабочий  план 
счетов 
бухгалтерского 
учета организации. 

- обоснование необходимости 
разработки рабочего плана 
счетов на основе типового плана 
счетов бухгалтерского учета 
финансово-хозяйственной 
деятельности; 
- демонстрация поэтапного 
конструирования рабочего плана 
счетов бухгалтерского учета 
организации. 

Оценка в результате 
наблюдения за 
действиями студента  
во  время  
практических  
работ,  деловых  игр,  
экспертная оценка 
отчетов по 
результатам 
производственной 
практики студента.   
Квалификационный 
экзамен 

ПК 1.3. 
Проводить учет 
денежных средств, 
оформлять 
денежные и 
кассовые 

демонстрация проведения: 
- учета кассовых операций, 
денежных документов и 
переводов в пути; 
- учета денежных средств на 
расчетных и специальных счетах; 

Оценка в результате 
наблюдения за 
действиями студента  
во  время  
практических  
работ,  деловых  игр,  
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документы. -учета кассовых операций в 
иностранной валюте и операций 
по валютным счетам; 
демонстрация оформления 
денежных и кассовых 
документов; 
- заполнение кассовой книги и 
отчета кассира в бухгалтерию 

экспертная оценка 
отчетов по 
результатам 
производственной 
практики студента.   
Квалификационный 
экзамен 

ПК 1.4. 
Формировать 
бухгалтерские 
проводки по учету 
имущества 
организации на 
основе рабочего 
плана счетов 
бухгалтерского 
учета. 

- разработка рабочего плана 
счетов в зависимости от 
деятельности организации; 
- демонстрация составления 
бухгалтерских проводок по 
движению имущества 
предприятия; 
- демонстрация заполнения  
соответствия формы 
бухгалтерской документации по 
учету имущества организации. 

Оценка в результате 
наблюдения за 
действиями студента  
во  время  
практических  
работ,  деловых  игр,  
экспертная оценка 
отчетов по 
результатам 
производственной 
практики студента.   
Квалификационный 
экзамен 
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