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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
 

1.1. Область применения программы 
Программа учебной практики (УП.01) профессионального модуля – 

является частью основной профессиональной образовательной программы в 
соответствии с ФГОС  СПО по специальности 38.02.01 «Экономика и 
бухгалтерский учет (по отраслям)», в части освоения основного вида 
профессиональной деятельности (ВПД): ВПД «Документирование 
хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества 
организаций». 
 
1.2. Цели и задачи учебной практики 
Учебная практика имеет целью закрепление и углубление знаний, полученных 
студентами в процессе теоретического обучения, приобретения необходимых 
умений навыков и опыта практической работы по специальности. 
Задачами учебной практики является обучение трудовым приёмам, операциям 
и способам выполнения трудовых процессов, характерных для 
документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета 
имущества организации; 

уметь: 
− принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное доказательство совершения 
хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение; 

− принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на 
любых видах носителей; 

− проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских 
документах обязательных реквизитов; 

− проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 
арифметическую проверку; 

− проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду 
признаков; 

− проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 
документов;  

− организовывать документооборот; 
− разбираться в номенклатуре дел; 
− заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета 

затрат (расходов)- учетные регистры; 
− передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; 
− передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по 

истечении установленного срока хранения; 
− исправлять ошибки в первичных бухгалтерских  документах; 
− понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета 

финансово-хозяйственной деятельности организаций; 
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− обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на 
основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-
хозяйственной деятельности; 

− поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета 
организации; 

− проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов 
в пути; 

− проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 
− учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте 

и операций по валютным счетам; 
− оформлять денежные и кассовые документы; 
− заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 
− проводить учет основных средств; 
− проводить учет нематериальных активов; 
− проводить учет долгосрочных инвестиций; 
− проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 
− проводить учет материально-производственных запасов; 
− проводить учет затрат на производство и калькулирование 

себестоимости; 
− проводить учет готовой продукции и ее реализации; 
− проводить учет текущих операций и расчетов; 
− проводить учет труда и заработной платы; 
− проводить учет финансовых результатов и использования прибыли; 
− проводить учет собственного капитала; 
− проводить учет кредитов и займов; 

 
Формой промежуточной аттестации студентов по учебной практике является 
составление отчета по результатам практики. 
 
Требования к результатам освоения учебной практики 

ВПД Формируемые компетенции 
Документирование 
хозяйственных операций и 
ведение бухгалтерского 
учета имущества 
организации) 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные 
бухгалтерские документы 
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с 
руководством организации рабочий план 
счетов бухгалтерского учета организации. 
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, 
оформлять денежные и кассовые документы. 
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки 
по учету имущества организации на основе 
рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 
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1.3. Количество часов на освоение учебной практики: 
УП.01. Учебная практика по ПМ 01. Документирование хозяйственных 
операций и ведение бухгалтерского учета имущества организаций – 36 часов. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
 

Результатом освоения программы практики является сформированность у 
студентов практических профессиональных умений, приобретение 
первоначального практического опыта, необходимых для последующего 
освоения ими профессиональных (ПК) и общих (ОК) компетенций по 
избранной специальности. 

Код Наименование результата освоения практики 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации 
рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 

 
ПК 1.3.  Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и 

кассовые документы. 
 

П.К.1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества 
организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского 
учета. 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 
профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые 
методы и способы выполнения профессиональных задач, 
оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3.  Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и 
нести за них ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой 
для эффективного выполнения профессиональных задач, 
профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать 
информацию с использованием информационно- 
коммуникационных технологий. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с 
коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды 
(подчиненных), результат выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и 
личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно 
планировать повышение квалификации. 

ОК.9 Ориентироваться в условиях частой смены технологий в 
профессиональной деятельности 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
3.1 Тематический план 
 

Код ПК Код и наименования 
профессиональных модулей 

Количество 
часов по 

УП  
ПК 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 ПМ.01 Документирование 

хозяйственных операций и ведение 
бухгалтерского учета имущества 
организации) 

36 
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3.2. Тематическое содержание учебной практики 
 

Код и наименование 
профессиональных 
модулей и учебных 

практик 

Виды работ и содержание УП.01 

О
бъ

ем
 

ча
со

в 

У
ро

ве
нь

 
ос

во
ен

и
 

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества 
организации) 

  
 

УП.01.  
Учебная практика по 

ПМ 01. 
Документирование 

хозяйственных 
операций и ведение 

бухгалтерского учета 
имущества организаций 

Содержание  36 2, 3 

 

 

 

 

 

1 Инструктаж по технике безопасности. Заполнение первичной  и 
бухгалтерской отчетности с применением бухгалтерской программы «1С: 
Предприятие. Бухгалтерия предприятия 8» 

6 

2 Заполнение учетных регистров с применением бухгалтерской программы 
«1С: Предприятие. Бухгалтерия предприятия 8» 

6 

3 Осуществление учета кассовых операций, денежных документов и 
переводов в пути, учета кассовых операций в иностранной валюте и 
операций по расчетным счетам. 

6 

4 Заполнение кассовой книги и отчета кассира. 6 
5 Осуществление учета денежных средств  на расчетных и специальных 

счетах. 
6 

6 Осуществление учета основных средств и нематериальных активов. 6 
ВСЕГО 36  
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому 
обеспечению 

Реализация программы учебной практики предполагает наличие: 
− кабинета бухгалтерского учета, налогообложения и аудита; 
− читального зала библиотеки с выходом в сеть Интернет. 

 
Оборудование учебного кабинета: 

− рабочие  места по количеству студентов; 
− рабочее место преподавателя; 
− рабочая доска. 

 
Технические средства обучения: 

− персональные компьютеры с доступом к сети Интернет; 
− справочно-правовые системы «Консультант», «Гарант»; 
− обучающие программы «1С: Налогоплательщик 8», «1С:Бухгалтерия 

8»; 
− комплект учебников, сборники задач, ситуаций, тестовых заданий; 
− комплект учебно-методической документации; 
− наглядные пособия: комплект форм учетных регистров, комплект 

бланков первичных бухгалтерских документов, комплект плана счетов; 
− мультимедийные презентации лекционного материала. 

 
4.2. Информационное обеспечение обучения. Перечень 

рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 
литературы. 

Основная литература: 
1. Бухгалтерский учет: Учебник / Н.А. Лытнева, Л.И. Малявкина, Т.В. 

Федорова. - 2-e изд., перераб. и доп. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-
М, 2015. - 512 с.: 60x90 1/16. - (Профессиональное образование). – 
(ЭБС «Знаниум»). 

2. Бухгалтерский (управленческий) учет : учеб. пособие / А.В. Басова, 
А.С. Нечаев. — М.: ИНФРА-М, 2017. — 324 с. – (ЭБС «Знаниум»). 
 
Дополнительная литература: 

1. Бухгалтерский учет для начинающих. Теория и практика: Учебно-
практическое пособие/БурлуцкаяТ.П. - М.: Инфра-Инженерия, 2016. - 
208 с.: 60x84 1/16. – (ЭБС «Знаниум»). 

2. Практикум по бухгалтерскому (финансовому) учету: Учебное пособие / 
Хвостик Т.В. - 2-е изд., перераб. и доп. - М.: ИД ФОРУМ, НИЦ 
ИНФРА-М, 2016. - 168 с.: 60x90 1/16 (Профессиональное образование). 
– (ЭБС «Знаниум»). 

3. Бухгалтерский учет и анализ. Практикум: Уч. пос./ Ю.И. Сигидов и др.; 
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Под ред. Ю.И. Сигидова, Е.А. Оксанич. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 
156 с.: 60x90 1/16. - (Высшее образование: Бакалавриат). – (ЭБС 
«Знаниум»). 
Интернет-ресурсы: 

1. http://www.glavbukh.ru - Главбух. 
2. http://www.buh.ru -  Интернет-ресурс для бухгалтеров.  
3. http:// www.consultant.ru  - Консультант плюс. 
4. http:// www.buhsmi.ru  - Система Главбух – налогообложение, 

бухгалтерский учет и отчетность. 
 
4.3. Общие требования к организации учебной практики 

Учебная практика проводится в кабинет «Учебная бухгалтерия» с 
использованием специализированного программного обеспечения. 
преподавателями специальных дисциплин.   
По итогам работы студенты должны сдать: 
− дневник; 
− отчёт по практике с приложением полученных на предприятии документов. 
 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 
Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих 

обучение по учебной практике: 
- наличие высшего профессионального образования по специальности 
экономического направления, соответствующей профилю модуля. 
- опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной 
сферы, 
- обязательная  стажировка преподавателей  в профильных организациях не 
реже 1 раза в 3 года. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.glavbukh.ru/
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ПРАКТИКИ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной практики 
осуществляется преподавателем и руководителем практики в процессе 
проведения учебных занятий, самостоятельного выполнения студентами 
видов работ. В результате освоения практики в рамках профессиональных 
модулей студенты проходят промежуточную аттестацию в форме 
дифференцированного зачета. 
 

Результаты 
(освоенные 

профессиональны
е 

компетенции) 

Основные показатели результатов 
подготовки 

Формы и 
методы 

контроля и 
оценки 

ПК 1.1. 
Обрабатывать 
первичные 
бухгалтерские 
документы 
 

- прием произвольных первичных 
бухгалтерских документов, 
рассматриваемых как письменное 
доказательство совершения 
хозяйственной операции или 
получение разрешения на ее 
проведение; 
- прием первичных 
унифицированных бухгалтерских 
документов на любых видах 
носителей; 
- проверка наличия в произвольных 
первичных бухгалтерских 
документах обязательных 
реквизитов; 
- занесение данных по 
сгруппированным документам в 
ведомости учета затрат (расходов)-
учетные регистры. 

Экспертная 
оценка отчетов 
по результатам  
учебной 
практики. Оценка 
в результате 
наблюдения  за  
деятельностью  
студентов во  
время  
проведения  
практических 
работ  
 
 

ПК 1.2. 
Разрабатывать и 
согласовывать с 
руководством 
организации 
рабочий  план 
счетов 
бухгалтерского 
учета организации. 

- обоснование необходимости 
разработки рабочего плана счетов на 
основе типового плана счетов 
бухгалтерского учета финансово-
хозяйственной деятельности; 
- демонстрация поэтапного 
конструирования рабочего плана 
счетов бухгалтерского учета 
организации. 

Экспертная 
оценка отчетов 
по результатам  
учебной 
практики. Оценка 
в результате 
наблюдения  за  
деятельностью  
студентов во  
время  
проведения  
практических 
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работ  
ПК 1.3. 
Проводить учет 
денежных средств, 
оформлять 
денежные и 
кассовые 
документы. 

демонстрация проведения: 
- учета кассовых операций, 
денежных документов и переводов в 
пути; 
- учета денежных средств на 
расчетных и специальных счетах; 
-учета кассовых операций в 
иностранной валюте и операций по 
валютным счетам; 
демонстрация оформления 
денежных и кассовых документов; 
- заполнение кассовой книги и 
отчета кассира в бухгалтерию 

Экспертная 
оценка отчетов 
по результатам  
учебной 
практики. Оценка 
в результате 
наблюдения  за  
деятельностью  
студентов во  
время  
проведения  
практических 
работ  

ПК 1.4. 
Формировать 
бухгалтерские 
проводки по учету 
имущества 
организации на 
основе рабочего 
плана счетов 
бухгалтерского 
учета. 

- разработка рабочего плана счетов в 
зависимости от деятельности 
организации; 
- демонстрация составления 
бухгалтерских проводок по 
движению имущества предприятия; 
- демонстрация заполнения  
соответствия формы бухгалтерской 
документации по учету имущества 
организации. 

Экспертная 
оценка отчетов 
по результатам  
учебной 
практики. Оценка 
в результате 
наблюдения  за  
деятельностью  
студентов во  
время  
проведения  
практических 
работ  
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